
 
 
 
 
 

EIN ANGEBOT 
 
Die Unternehmung kpk INFO + MARKETING arbeitet ähnlich einer Organisations- und Werbeagentur 
und kann für die Vorbereitung von Veranstaltungen im Bereich Sport und Kultur folgende Aufgaben / 
Aufträge übernehmen. 
 
Planung und Organisation 
 

• Absprache von Terminen und Sicherung entsprechender Örtlichkeiten / Räumlichkeiten, 
einschließlich vertraglicher Absicherung zwischen Nutzer und Inhaber 

 

• Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung der Veranstaltung 
• Einladung / Ausschreibung 
• Vervielfältigung (Kopie / Druck) 
• Versand / Informationen (Post, Telefon, Fax, Email) 
• Resonanz / Rückmeldung / Bestätigung 
• Planung des Ablaufes / Spielplanung 
• Information / Beantwortung von Fragen usw. an Partner / Teilnehmer 

 
Information und Promotion 
 

• Gestaltung Flyer / Programmhefte / Vereinszeitungen / Festschriften und anderen Präsentationen 
• Gestaltung (inhaltlich und organisatorisch) von Events aller Art 
• Pressemitteilungen, Berichte und Fotoarbeiten für verschiedene Medien (Zeitung, Zeitschriften, 

Internet)  
• Gestaltung von Pressemappen 
• Moderation (Hallensprecher, Moderation bei Vereinsveranstaltungen, Talkrunden) 
• Anzeigen- und Plakatgestaltung 
 
Sportorganisation 
 
• Organisation von Turnieren (Outdoor/Indoor) 
• Freundschaftsspiele gegen Spitzenmannschaften organisieren 
• Autogrammstunden mit Top-Athleten organisieren 
• Organisation von Trainingslagern 
 
Marketing / Finanzierung 
 

• Abwicklung der finanziellen Obliegenheiten für Einzelveranstaltungen (Stargeld / Garantie / 
Bezahlung von Leistungen zur Abwicklung der Veranstaltung, Rechnungslegung und Abschluss) 

• Entwicklung schlüssiger Marketingkonzepte 
• Organisation von Sponsoring für Einzelveranstaltungen und Gesamtverein (Gespräche / 

Verhandlungen bis zum Vertrag) 
 
Ohne langfristige Laufzeiten und Bindungen (keine Managertätigkeit) und zu sportlich 
fairen und bezahlbaren Bedingungen und Konditionen. 
 
Einfach E-Mail unter kpk-rostock@gmx.de oder anrufen unter 0160 90 33 88 09! 


